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Uber mich

BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE BERATUNG (KMU)

Finanzplanung, Investition, Finanzierungsplanung, SWOT-Analyse, Aufbau von Planung, Zeitplanen,
Geschaftsprozesse, Kennzahlenberechnung, Aufzeigen von Risiken, Angebotsberatung, BEP, Forecasts,
Reports, Balanced Scorecard

PROJEKTMANAGEMENT OFFICE (PMO)

SMARTe Zielsetzung in Verbindung mit unterschiedlichen betriebswirtschaftlichen Analysen,
Berichtswesen, Einkauf und Planung bis hin zur Projektdokumentation, Planung Ressourcenverfligbarkeit,
Forecasts, Reports, Controlling Berichte, Vorbereitung der Abrechnung, Administration,

ORGANISATION, PLANUNG UND KOMMUNIKATION

Organisation und eine professionelle Projektunterstiitzung von kleinen und mittleren Projekten durch eine
vorausschauende Planung, Soll-/Ist-Vergleiche und einem entsprechenden Kostencontrolling als
ganzheitliches Konzept, Dokumentation von ERP-Prozessen

IM AUFBAU — BERATUNG DATENSCHUTZ (EU-DSGVO)
Analyse des Ist-Zustandes bezogen auf eingesetzte Soft- und Hardware, Aufdecken von Schwachstellen
und Lésungsanséatze

KERNKOMPETENZEN

Langjahrige Erfahrung als kaufméannische Assistentin der Geschaftsfihrung einer GmbH
Projektmanagement unternehmensinterner sowie unternehmensexterner Projekte — Planung und
Organisation

Wirtschaft Verwaltung mit Berichtswesen, Controlling

Office Kenntnisse ab 2010 bis 0365, SAP R/3—-Kenntnisse (Module SD, FI, CO, PS, MM); Lexware-
Kenntnisse; Weitere Softwarekenntnisse fur Projektmanagement, SharePoint-Losungen, Teams, Cloud-
LOosungen

SOFT-SKILLS
Kommunikationsfahigkeit, Kundenorientierung, Innovativ Kompetent
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WEITERE ARBEITSSCHWERPUNKTE

Rechnungswesen und Controlling

SAP Consultant fur internationale Konzerne (30 Jahre): Module SD, teilweise MM, CO, Fl und PS.
Auftragsbearbeitung, Einkauf, Projekte, FI-Buchhaltung, Controlling, Vorbereitungen auf S/THANA,
Unterstltzung bei Jahresabschlussarbeiten

Fur kleinere Unternehmen biete ich Unterstutzung und Umsetzungshilfe bei Fragestellungen zu Lexware
Auftragsverwaltung, Buchhaltung oder Import von Auftragsdaten und Controlling - Umsetzung der
Buchhaltung, Moglichkeiten des Controllings — keine Steuerberatung!
Unterstitzung beim Umzug auf ein anderes System.
Kenntnisse zu Buchhaltungssystemen:
- SAP R/3;
- Exact;
- ERP-Systeme
(SAP, Lexware, Lexoffice, Einbinden von Bankensoftware)
und andere (z.B. ZOHO)

Zertifizierungen, Qualifikationen, Fordermittelberatung

BWL-Studium mit Abschluss Business Administration (B.A.)
Steinbeis Hochschule (University) Berlin/Minchen,
Schwerpunkte: Finanzen & Controlling, Personalmanagement, Marketing, Produktion & Logistik

Kl erkennen, bewerten und einfiihren (09/2022)

bbh-Schulungen - Themen
Jahresabschluss 2016
Umsatzsteuerregelung, Sonderthemen Buchhaltung, Lohn-/Gehalt und Einkommenssteuererklarung

Agile Methoden im Projektmanagement (Scrum) (12/2019)

Projektmanagement Best Practices (11 bis 12/2019)

Projektmanagement — Studium (1 Semester und Projektstudienarbeit)

Mitglied beim GDD — Teilnahme an Sitzungen Umsetzung der DS-GVO
Datenschutztage GDD - Hamburg und Kurstag (06/2022)
DatenschutzmaRRnahmen verwalten und dokumentieren (2020)

Online-Seminar ,Verarbeitungstatigkeiten* (2020)

TUV Rheinland (vorher Uni Paderborn) — Juni 2018

Schulung als Datenschutzbeauftragte (Update) nach der EU-GSDVO — Beratung
Datenschutzrecht gem. § 4 f. BDSG

IT-Schulungen
Excel-Grundkurs 2021 und Office 365 (2022)



MS SharePoint (2022)
Arbeiten mit MS SharePoint (seit 2018)
Arbeiten mit Visio zur Prozessdarstellung

Berater-Performance-Lehrgang Alchimedus (Juni 2017)

Offensive Mittelstand

Tagung Beraternettzwerk

Qualifizierung zur Beraterin ,Offensive Mittelstand“ (Juni 2018)

Rezertifizierung (03/2020) und Rezertifizierung (09/2022)

BAFA -Zertifizierung (aktualisiert seit 2022)

Fuhrungskraftetraining - Fortbildung Management bei der FAW gGmbH, Paderborn
Fremdsprachenkaufmann in Englisch

Einsatz der Sprache Englisch bei Projekten oder beruflichen Umfeld (seit 1995)

Branchenerfahrung

* |T-Dienstleistung;

® |T-Services (Hard- und Software)

* Dienstleistung fiir Soziales (Buchhaltung, Controlling)

e Dienstleistung / Serviceleistung — Ubersetzungsleistung (Buchhaltung, Controlling)
* Dienstleistungen und Handwerk

* Logistik - Buchhaltung

Verarbeitende Industrie — IT-Controlling

Mitgliedschaft in Verbanden / Organisationen

Beraternettzwerk.de

Offensive Mittelstand

Mitglied im Bundesverband der selbstéandigen Buchhalter und Bilanzbuchhalter
Gesellschaft fur Datenschutz und Datensicherheit (GDD e.V.)

Gruppe: Wissensmanagement.net (Digitalisierung und Wissensmanagement)

Profil / Mitgliedschaft bei XING

Profil / Mitgliedschaft bei LinkedIn

Weitere Arbeitsschwerpunkte
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Fachthemen

® Existenzgrindung + Festigung
* |T + Telekommunikation
e Kaufmannische Prozesse + ERP

Dokumente

® 20230124 Flyer Beratung entrepreneurship dt n
® 20230131 Flyer Beratung PMO dt
e Profil Brunsch Irene 20240104
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